Sazebník úhrad za poskytování informací
pro Základní školu a mateřskou školu Brzkov, příspěvkovou organizaci

1. Úvodní ustanovení
Tento sazebník stanoví výši úhrad za poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.
Úhrada může být požadována pouze do výše nákladů spojených s:
· pořízením kopií, 
· opatřením technických nosičů dat, 
· odesláním informací žadateli, 
· mimořádně rozsáhlým vyhledáním informací. 

2. Sazby úhrad
2.1 Pořízení listinných kopií
· A4 černobílá jednostranná: 3 Kč / 1 strana 
· A4 černobílá oboustranná: 6 Kč / 1 list 
· A4 barevná jednostranná: 4 Kč / 1 strana 
· A4 barevná oboustranná: 8 Kč / 1 list 
· A3 černobílá jednostranná: 4 Kč / 1 strana 
· A3 černobílá oboustranná: 8 Kč / 1 list 
· A3 barevná jednostranná: 5 Kč / 1 strana 
· A3 barevná oboustranná: 10 Kč / 1 list 
Pokud je informace poskytována tiskem z elektronického souboru, použije se sazba odpovídající formátu a typu tisku.
2.2 Technické nosiče dat
· CD: 50 Kč / 1 ks 
· DVD: 60 Kč / 1 ks 
· USB nosič: dle pořizovací ceny 
· jiný technický nosič dat: dle pořizovací ceny 
2.3 Odeslání informací
· poštovné: dle aktuálního ceníku provozovatele poštovních služeb 
· balné: 20 Kč / 1 zásilka, pouze pokud skutečně vznikne 
· jiný způsob doručení: dle skutečných nákladů 
Při zaslání informací elektronicky se úhrada za odeslání zpravidla nepožaduje.
2.4 Mimořádně rozsáhlé vyhledání informací
· sazba za každou započatou hodinu mimořádně rozsáhlého vyhledání: 300 Kč / hodina 
Do doby mimořádně rozsáhlého vyhledání lze započítat pouze čas účelně vynaložený na vyhledání požadovaných informací.
Pokud se na vyhledání podílí více zaměstnanců, bude úhrada určena podle skutečně vynaloženého času jednotlivých zaměstnanců/výše uvedené hodinové sazby.

3. Způsob stanovení úhrady v konkrétní věci
Celková výše úhrady se stanoví jako součet:
· nákladů na pořízení kopií, 
· nákladů na technické nosiče dat, 
· nákladů na odeslání, 
· nákladů na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací. 
Žadateli bude před poskytnutím informace oznámena předpokládaná výše úhrady včetně jejího odůvodnění a způsobu výpočtu. Teprve po odsouhlasení a uhrazení předpokládané výše úhrady dojde k poskytnutí a předání požadovaných informací. 
V případě navýšení či snížení výše úhrady v případě mimořádně rozsáhlého vyhledávání informací (hodinová sazba), bude požadováno dorovnání rozdílu nebo bude rozdíl vyplacen zpět žadateli.

4. Bezúplatné poskytnutí informací
Úhrada se nepožaduje, pokud:
· náklady na poskytnutí informace nevzniknou, 
· informace je poskytnuta pouze elektronicky bez mimořádně rozsáhlého vyhledání, 

5. Závěrečná ustanovení
Tento sazebník byl schválen dne 01.09.2025.
Tento sazebník nabývá účinnosti dne 01.09.2025.
V Brzkově dne 01.09.2025



Mgr. Jitka Mrkosová, DiS.
ředitelka škol
